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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO
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pECRETON® /(' ,DE 7 DE JANEIRO DE 2003.

e

Dispoe sobre a  execugao
orcamentaria e financeira do
Poder Executivo e da outras
providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE PALMAS, no uso de suas atribuigoes
e consoante o disposto no art. 71, inciso |ll, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° A programacdo e a execugao orgamentéria e financeira do
Municipio sera efetuada de acordo com a legislag@o, com as normas de execugao
da despesa publica e com as disposigoes deste Decreto.

Art. 2° A realizacio da despesa compreende o processo de utilizag&o
dos recursos previstos no Orgamento Geral do Municipio e sera feita de forma
descentralizada, observando-se que:

| - o processo de despesa tem Inicio com a solicitagao da Unidade
Administrativa interessada na aquisigdo de bens elou servigos e na execugao de
obras, a qual devera informar a dotagdo orgamentaria, fonte de recursos e a
justificativa;

Il - a realizagio da despesa se completara com a compra direta ou
através de procedimento licitatorio, ato de dispensa ou inexigibilidade, emissao de
empenho, liquidagdo da despesa, pagamento e a escrituragao contabil das
operacoes;

Il - nos casos das despesas serem executadas com fonte de recursos
vinculados, estas fontes, obrigatoriamente, deverao ser identificadas, principalmente
as de convénios, das quais constar-se-a sua origem, natureza e numero.

Art. 3° A solicitaggo da despesa devera ser formalizada conforme
modelo no Anexo |, protocolizada e encaminhada a Secretaria de Finangas, em se
tratando de compra direta ou licitag&o, ou & Advocacia Geral do Municipio, quando
for caso de dispensa ou inexigibilidade, com justificativa e informacgdes sobre a
natureza e a estimativa dos custos do que se pretende adquirir ou contratar.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

§ 1° As despesas referentes a passagens aéreas e fretamento de
aeronaves deverdo ser solicitadas antecipadamente a Secretaria do Planejamento e
Administragdo, através do formulario do Anexo |l, apés formal autorizacdo da
Prefeita Municipal.

§ 2° Os dispéndios relativos a publicidade e propaganda institucional
deverao ser solicitados pela Secretaria da Comunicagao.

§ 3° As aquisigbes de materiais e servigos relativos a Iinformatica e
processamento de dados deverao ser submetidas a Geréncia Geral de Informatica
da Secretaria do Planejamento e Administragdo para analise prévia e elaboracao
das especificagbes técnicas.

§ 4° No caso de compra direta, a solicitagdo da despesa devera ser
acompanhada de, pelo menos, trés propostas de fornecedores.

Art. 4° A Nota de Empenho sera emitida pelos 6rgdos da
Administragao Direta, Indireta, Fundacional ou Autarquica e levara as assinaturas do
servidor emitente, do gerente setorial e do ordenador da despesa da unidade
argamentaria requisitante.

Parégrafo Unico. E vedada a realizagdo de despesa sem prévio
empenho, de acordo com o art. 60 da Lei n® 4.320/64, estando o seu
descumprimento sujeito as sancdes administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 5° A Nota de Liquidagao, posterior ao empenho, devera ser
formalizada pelos 6rgaos referidos no caput do artigo ant. 4°, observadas a excegdo
contida no inciso |l do art. 8°.

Art. 6° Os atos de inexigibilidade e dispensa de licitag&o, bem como a
adjudicagdo do procedimento licitatorio serdo emitidos pelos ordenadores das
unidades orgamentarias, ap6s prévio parecer da Advocacia Geral do Municipio.

Art. 7° Para a celebragdo de convénios, contratagao de servicos ou de
obras, a minuta de convénio, contrato ou compromisso devera ser submetida a
Advocacia Geral do Municipio.

§ 1° Os aditamentos necessarios a modificagao do valor contratual em
decorréncia de acréscimo quantilativo de seu objeto, nos limites legais, deverdo ser
antecedidos de justificativa técnica.

§ 2° Tratando-se de despesas contratuais, o empenho precedera a
assinatura do contrato, o qual conterd o numero do empenho e classificacao
orgamentaria da despesa.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

§ 3° Deverao ser enviadas a Secretaria de Finangas, pela Advocacia
Geral do Municipio, copias dos contratos, convenios, acordos ou ajustes, para
efetivo acompanhamento e controle da sua execugao orgamentaria e financeira.

§ 4° As despesas relativas a contratos, convénios, acordos ou ajustes
de vigéncia plurianual, serdc empenhadas no exercicio de acordo com o disposto no
cronograma fisico-financeiro, em conformidade com o art. 57 da Lei n® 8.666/93.

Art. 8° Para o recebimento, atesto e autorizagao de pagamento de
despesas referentes a materiais, servigos e obras, deverdo ser observados os
seguintes procedimentos:

| - todo material adquirido devera ser entregue e ter atestada sua
regularidade na Geréncia de Patriménio e Almoxarifado da Secretaria do
Planejamento e Administragdo, exceto medicamentos e equipamentos
especializados destinados a Secretaria da Satde;

Il - as obras e os servigos de engenharia deverao ser recebidos pela
Secretaria de Obras, a qual incumbira elaborar termo de recebimento provisorio ou
definitivo;

IIl - os servigos de fornecimento de agua tratada, telefonia fixa e
celular, combustivel e passagem aérea serdo alestados pela Secretaria do
Planejamento e Administragao, que tambem sera responsavel pela emissao das
respectivas Nolas de Liquidagao e Autorizagdo de Pagamento;

IV - os servicos de publicidade e propaganda institucional seréo
recebidos e ateslados pela Secretaria da Comunicagao, que tambem sera
responsavel pela emissao da respectiva Autorizagao de Pagamento;

V - recebida a obra ou os bens e servi¢os, o encarregado atestara a
regularidade da entrega no verso do documento fiscal ou elaborara o termo cabivel,
no caso de ohra;

V| - para pagamento de despesas, os ordenadores deverdo emitir a
respectiva autorizagao, conforme modelo no Anexo I

Paréagrafo tnico. As disposigbes do inciso Il deste artigo aplicam-se
também quanto aos processos relativos a fotocopias, aquisicao de vales-transporte
para fornecimento aos servidores municipais, locagao de transporte urbano e
manutengdo da frota municipal, quando os mesmos forem solicitados pela
Secretaria do Planejamento e Administragao.

Art. 9° Antes do efetivo pagamento, o processo de realizagéo de
despesas devera ser submetido & Geréncia de Controle Interno da Secretaria de
Finangas, que verificara a regularidade e formalidade dos autos.
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PREFEITURA MUNIIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 16. A abertura de conta corrente, inclusive daguela designada ao
recebimento de recursos de convénios, somente podera ser realizada pela
Secretaria de Finangas, por solicitagéo do ordenador de despesas do Orgao.

Paragrafo Unico. A conta corrente destinada a movimentagao de
recursos de suprimento de fundos sera aberta em nome do 6rgao concedente,
sendo imprescindivel a nomeag&o dos supridos, em conformidade com as normas
expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado.

Art. 17. O pagamento de despesas até R$ 300,00 (trezentos reais)
com compras e servigos, exceto diarias e material permanente, devera ser feito,
preferencialmente, com recursos de suprimento de fundos.

Art. 18. O valor maximo de cada suprimento de fundos sera de R$
15.000,00 (quinze mil reais), salvo autorizacéo diversa da Prefeita Municipal exarada
em justificativa apresentada pelo ordenador da despesa.

Art. 19. Os equipamentos & material permanente adquiridos somente
terdo o pagamento processado apos o registro e tombamento do bem, devidamente
anotado no documento fiscal, a ser feito pela Geréncia do Patrimbnio e
Almoxarifado da Secretaria do Planejamento e Administragao.

Art. 20. Da execugdo orgamentaria e financeira participardo o
ordenador da despesa e o responsavel pela area de administragao e finangas de
cada unidade orgamentaria, devendo os mesmos responderem pela fiel aplicagao
do disposto neste Decreto.

Art. 21. A Secretaria de Finangas e a Secretaria de Planejamento &
Administracioc poderdo, em conjunto ou separadamente, editar normas
complementares a execugao das disposi¢ies deste Decreto.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 23. Revogam-se as disposicies confrarias, especialmente o
Decreto n” 42, de 10 de janeiro de 2001.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS, aos /7 dias do més de
janeiro de 2003. 7
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" NILMAR GAVINO RUIZ
Prefeita Municipal )
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 10. O cronograma de desembolso dos pagamentos sera elaborado
pela Secretaria de Finangas, que demonstrara a programagao financeira de cada
unidade orgamentaria, priorizando 0s compromissos relativos a despesa de pessoal,
encargos sociais e os decorrentes de contratos, convénios, acordos e ajustes.

Art. 11. O processo encerrado sera arquivado no setor de escrituragao
contabil, ficando a disposigéo das inspegbes de controle externo durante o prazo de
tramitacao da prestagado de contas ate sua aprovagdo pela Camara Municipal,
quando sera encaminhado ao arquivo financeiro geral.

~ Art. 12. A escrituragéo contabil da despesa obedecera ao Plano de
Contas Unico do Municipio e utilizard o sistema de processamento eletrénico de
dados de forma padronizada para todas as unidades orgamentarias.

Art. 13. Os recursos orgamentérios programados, em nivel de
elemento de despesa, poderdo ser objeto de remanejamento, por meio de proposta
do ardenador de despesas da unidade orgamentaria, da seguinte forma.

| - de um mesmo projeto/atividade e mesmo grupo de despesa,
solicitado conforme modelo no Anexo IV, atraves de Portaria da Secretaria do
Planejamento e Administragao, no primeiro dia (til de cada semana;

Il - de projetos/atividades ou grupos de despesas diferentes, solicitado
conforme modelo do Anexo V, através de Decreto nos dias 10, 20 e 30 de cada
més, ou no primeiro dia Util subsequente.

Art. 14. Para o inicio do processo de realizagéo de despesa, no caso
de investimento, inversao financeira ou custeio, & necessaria a solicitagao utilizando-
se 0 modelo do Anexa |.

Art. 15. Os recursos orcamentarios e financeiros, destinados as
contrapartidas de convénios e contratos, deverao ser encaminhados & Secretaria de
Financas, conforme disposto no Anexo VI

§ 1° As receitas oriundas de convénios serdo depositadas em conta
corrente especifica.

§ 2° Na movimentagdo de recursos de convénios federais,
observar-se-ao as instrugbes normativas do convenente & do Tesouro Nacional.

§ 3° Elaboradas as prestagdes de contas pelos érgaos conveniados, as
mesmas serao obrigatoriamente submetidas a Secretaria de Finangas, para analise
e verificagao da regularidade, anies de serem encaminhadas aos 0rgaos
descentralizadores dos recursos. { s
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO
ANEXO | DO DECRETO N.” | () ,DE |-} DE JANEIRO DE 2003
ﬁ DATA DO
PFEDIDO
SOLICITACAO DE COMPRAS / SERVICOS
Prafaiturs Hunitiii ‘ ! / |
| De Orglio/Unidade Administrativa Solicitante |
]
Parm: PREFEITA MUNICIPAL
Area de Aplicagin:
Em caso de Recursos Vineulados e'ou Contrapartida de ConvEnios, indicar origem ¢ o niimero.
|
1TEM | QTD i _ Especificagho do Material/Servigo |
|
l ‘
| |
[
| 1 R
' TOTAL DO VALOR ESTIMADO: !
DOTACAO ORCAMENTARIA | NATLREZA DA DESPESA ~ FONTE

Decluro, como ordenador de despesas, para os fins do disposto no art. 16, inciso Il da Lei |
Complementar n° 101, de (4 de maio de 2001, que a presente despesa tem pdequagio orgamentinia ¢

| financoita, e esté compativel ¢om o Plano Plurianual ¢ a Lei de Diretrizes Orgamentirias. |

Solicitante Orienndor do Despean Adtorizo o Despesa, observadas '
| us Wormas Legais
Data: / | Dita: ! / | Data; ! / ‘
..... i
Carimbo ¢ Assinatura Clarimbo ¢ Assinatura Prefiita Municipal _ll
14 A
’,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO Il DO DECRETON.® /¢ ,DE / + DE JANEIRO DE 2003

Servico a Ser Executado
Descrigao
Hinesarno(s ' DataHora Saida | DatafHoms Retomo alor
Total .
Proponente ' Prefeita Municipal
‘ Em / ! Em L |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO Il DO DECRETON.® ({/ ,DE |1 DE JANEIRO DE 2003
AUTORIZACAO DE PAGAMENTO N° /2003

DO(A): (NOME DO ORGAOQ)
PARA: SECRETARIA DE FINANGCAS

Apods minuciosa verificagdo dos aspectos legais, formais e éticos do
processo n° .., da operagdo que o motivou e de suas respectivas contas,
AUTORIZO O PAGAMENTO da quantia de RS ... {...) a ..., que diz respeito ...

Palmas, de de 2003.

(Nome do Ordenador da Despesa) [~
(Cargo) . /
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO IV DO DECRETON® /(0 ,DE !} DE JANEIRO DE 2003 (frente)

%  FORMULARIO DE MOVIMENTAGAO  "ATA
ORCAMENTARIA |
Prafeituras Municipal [D-DT#.CCI'ES DD HESMO GRUFD‘ DE DESPESA f ."
e E MESMO PROJETO/ATIVIDADE)
SEPLAD
SUPLEMENTACAO
i NATURESA R DESPESA FONTE | 'VALOR (RS)
|
|
TOTAL |
CANCELAMENTO
|
FUNCIONAL NATUREZA DA DESPESA FoNTE | VALORRS)
|
TOTAL
Ordenador da Despesa ’ Conferéneia da SEPLAD
[Assinalyra o Canmbo) {Assinalum & Carimbe)
Dataa /1 / ! Data: [ [/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO IV DO DECRETON.? /(! ,DE |* DE JANEIRO DE 2003 (verso)

JUSTIFICATIVA DA UNIDADE ORGAMENTARIA:

Ordenador da Despesa
{Asslnatra o Carimba)

| PARECER CONCLUSIVO DA SEPLAD:

(Assinatura & Carimbo)
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PREFEITURA MUNIIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO V DO DECRETON.° /0 ,DE | DE JANEIRO DE 2003 (frente)

& | ) DATA
SOLICITACAO DE CREDITO
: M ADICIONAL I
iefFeltura Munic il -

SUPLEMENTAR - ESPECIAL EXTRAORDINARIO
SUFLEMENTAG.&U
FUNCIONAL NATUREZA DA DESPESA
CODIGO CODIGO FONTE | VALOR (RS)
|
|
|
TOTAL

CANCELAMENTO

I |
FUNCIONAL NATUREZA DA DESFESA
| |
L _ ‘ {
TOTAL
' Ordenador da Despesa ' Conferéncia da SEPLAD
| (Assinalura v Carmbo) {Azsinaiure & Carmbal
Data: !/ [ | Data: |/ {



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO
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ANEXO V DO DECRETO N [0 ,DE [T DE JANEIRO DE 2003 (verso)

JUSTIFICATIVA DA UNIDADE ORGAMENTARIA:

Processols) n.” :
Contrato (s) n.* :

Objeto(s):

Finalidade:

Motivo da Suplementacao:

Motivo do Cancelamento:

Ordenador da Despesa
{Asginatura e Canmbio)

ESTIMATIVA DE IMPACTO ORQAMENTﬁtRlD-FIHANCEIRD (SEPLAD):

(Assinaturs & Carimbo)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO V DO DECRETON.* [ ,DE |7 DE JANEIRO DE 2003 {verso)

JUSTIFICATIVA DA UNIDADE ORGCAMENTARIA:

Processo(s) n.** :
Contrato (s) n.”" :
Objeto(s):

Finalidade:

Motivo da Suplementacao:

Motivo do Cancelamento:

Ordenador da Despesa
{Asginalura g Canmba)

ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO (SEPLAD):

{Assinatura @ Canmbo)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO VI DO DECRETON.® [C ,DE ! ' DE JANEIRO DE 2003

CRONOGRAMA DE CONTRAPARTIDA DE CONVENIOS E CONTRATOS

DADOS GERAIS
OrgiiniUnkdade
N Convanio N' Processn
Concedante
Exscutor
ph]egn
DADOS FINANCEIROS _ -
Domgho Orgamentania Elamanto de Despesn | Fonta Valor
|
| | ‘
Total
cnamasmm ORCAMENTARIO E FINA NCEIRD {.q NO) _
| Empanha [ Pagamanta ! | Empanho . Fagamento
Jﬁ.N I ! JLIL
FEV | ; ~ AGO
MAR I_ _ | SET | |
ABR ! ~_out .
MﬁlD | | | MOV |
" JUN | ' | DEZ |
| Total |
Ordenador da Despesa ' SEFIN — De acordo
(Assinatura o Catimba) [ {Assimatura o Carfmibo)
Em | ! . Em |/

ol i ol W D GG T L0
et : TRHIS



